Milí studenti, 
	posílám podklady pro seminární práci a vzor zpracování v Excelu. Vzorový příklad posílám hlavně pro představu, jak má vypadat formální úprava a také pro vaši inspiraci. Příklad není kompletní a není bez chyb. Například výpočty odpisů DM chybí, nejsou na účtech uváděny obraty a konečné stavy, účty nejsou správně uzavřené, hospodářský výsledek chybí…. atd. Ale jako představa o tom, jakou formou má být práce zpracována je dostačující. Příklad neopisujte, tvořte svůj vlastní na základě vzoru a následujícího zadání.
Zadání pro obsah seminární práce
Téma: Průřez účetním obdobím 2020 účetní jednotky…………………. (doplnit obchodní jméno vámi zvolené firmy)
· Založte fiktivně vlastní firmu, která bude účetní jednotkou a zaúčtujte běžné účetní případy této firmy, během jednoho účetního období 
· Účetní jednotka je právnickou osobou (doporučuji právní formu podnikání s.r.o.), předmět podnikání souvisí se studijním oborem (fitness, prodejna sportovního zboží apod.)
· Název firmy, sídlo podnikání, IČ a ostatní informace o firmě a společnících si zvolíte dle vlastního uvážení
· Firma je zapsaná do obchodního rejstříku na počátku roku 2020 (přesné datum zvolte sami)
·  Účetním obdobím je rok 2020, ale účtováno bude o jednom vzorovém měsíci tohoto roku (měsíční hodnoty v Kč vynásobte 12, aby se co nejpřesněji přiblížily reálným ročním hodnotám)
· Účetní jednotku založí min. 2 společníci, vloží do firmy základní kapitál, který je z části splacen a z části bude splácen postupně během roku 2020
· Na část aktiv (nejspíš na DM) si firma vezme dlouhodobý úvěr
· Účetní jednotka je plátcem DPH (sazbu DPH budete volit podle konkrétního druhu produktu a podle pravidel zákona o DPH)
· Firma zaměstnává 2-3 zaměstnance na hlavní pracovní poměr a odvádí za ně odvody soc. zdrav. poj. a daně z příjmu
· Dlouhodobý majetek má účetní jednotka takový, jaký vyžaduje předmět její činnosti, budovu provozovny a pozemky (sportoviště apod.) má v nájmu
· Dlouhodobý majetek odepisuje účetním odpisem, metodu výpočtu zvolte sami, podle charakteru majetku
· Účetní jednotka bude mít běžné obchodní případy, které se týkají nákupů všech vstupů nutných k zabezpečení činnosti firmy (materiál, energie, služby apod.), dále půjde obchodní případy, týkající se prodejů firmy (tržby za zboží nebo služby, podle předmětu činnosti)
· Obchodní případy se uskuteční z části v hotovosti a z části na fakturu, vše s DPH
· Souvislý účetní příklad bude obsahovat cca 30 běžných účetních případů, které pokrývají činnosti zvolené firmy a které odpovídají obsahu učiva předmětu účetnictví. 
Jde o situace z těchto kapitol výuky:
· Peníze na cestě
· Ceniny      
· Účtování o úvěru
· Poplatky a úroky na účtech					 
· DPH při všech nákupech a prodejích                          
· Účtování o zásobách zp. A i B
· Úhrada všech závazků a pohledávek včetně DPH
· Účtování o DM včetně odpisů
· Zúčtování se zaměstnanci, včetně soc. zdrav. pojištění (při mzdových výpočtech už nepoužívejte superhrubou mzdu, sice zákonná úprava vstoupila v platnost až 1.1.2021, ale vy už použijte nový výpočet i v roce 2020)

· Každá z uvedených situací by měla být v práci zastoupena alespoň 1x, nákup a prodej min. 3x (1x v hotovost, 1x na fakturu, 1x na úvěr nebo na zálohu)
· Konečné stavy nákladových a výnosových účtů budou uzavírány na účtu zisků a ztrát 710
· Požadovaný je kladný hospodářský výsledek (zisk) 
· Otevírání a zavírání aktivních a pasivních účtů bude provedeno přes PÚR 701 a přes KÚR 702
· Účty budou uzavírány přes obraty
· Data účetních operací budete volit podle vlastního uvážení, tak aby alespoň zhruba odpovídala realitě
· Všechny účetní případy budou zaznamenány v deníku i v hlavní knize
· Každý účetní případ bude mít své číslo (řazeno vzestupně podle data), a to jak v deníku, tak v hlavní knize, číslujte i účetní případy otevírání a zavírání účtů a zaznamenávejte je do obou knih
· Dbejte prosím i na formální správnost a důslednost účetních zápisů, označujte druhy účtů (A, P, N, V), označujte strany účtů (MD, D), nezapomínejte na označení počátečních a konečných stavů na účtech ani na obraty (PS, KS, OMD, OD) – toto ve vzoru seminární práce, kterou vám posílám, chybí

Forma zpracování seminární práce 
Práce bude zpracována v Excelu a bude obsahovat tyto části:
1. Titulní list – škola, ročník, předmět, téma zadání, jméno studenta, datum zpracování
2.  Následující list - popis a identifikace zvolené účetní jednotky (firmy) – název, předmět činnosti, sídlo firmy, zápis do OR, počet a jména společníků, výše ZK, splaceného, nesplaceného, počet zaměstnanců a jejich pracovní pozice, DM a zvolený způsob jeho odepisování, úvěr a doba jeho splácení, výše měsíční splátky a výše úroků
3. Další list – zahajovací rozvaha
4. Pomocné listy - výpočet odpisů a mzdové výpočty
5. Listy deníku 1 – 2 listy, podle potřeby
6. Jednotlivé listy hlavní knihy – zápisy na jednotlivé účty, účty v Excelu mohou mít podobu školních T-účtů, nebo přehledných tabulek (dle uvážení), používejte pouze syntetické účty, každý účet umístěte na samostatném listě, účty v Excelu upravte tak, aby bylo možno využít automatické sumy pro sčítání obratů a KS na účtech, ušetří vám to práci
7. Následující list – konečná rozvaha
8. Poslední list – stručné ekonomické zhodnocení činnosti firmy z pohledu manažera, výhled do budoucnosti – perspektiva firmy
· Každý list v Excelu bude označen příslušným názvem (titulní list, popis účetní jednotky, počáteční rozvaha, deník, účty hl. knihy… mzdové výpočty… u listů hlavní knihy stačí číslo účtu a zkratka názvu účtu např. 221 – BU)
· Celá seminární práce bude i v elektronické podobě zformátována k tisku (aby se vám jedna tabulka v náhledu „nerozhodila“ na 2 listy!!! – častá chyba)

Datum a způsob odevzdání seminární práce
· Jednu verzi mi zašlete v elektronické podobě na konci semestru (k zápočtu)
· Druhou verzi vytisknete a přinesete ke zkoušce, pokud nebude možné osobní zkoušení, předáte ji na studijní oddělení k archivaci
· Datum odevzdání bude ještě upřesněno podle aktuálně vyhlášené epidemiologické situace. Předpokládám, že elektronické verze se bude odevzdávat koncem května 2021.
Příklad je považován za požadavek k zápočtu a budou z něj vycházet zkouškové otázky.
Pracujte na něm tedy samostatně a průběžně, ať pak nejste zaskočeni.
S chutí do toho, může to být docela zábava a mnoho věcí, nejen z účetnictví, se tím můžete naučit!

Datum zadání: 3. 2. 2021     
									 ing. Michaela Landová
									     

