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SYLABUS PŘEDMĚTU

1. Věda, metodologie, výzkum – výklad pojmů; typy výzkumu, druhy 
závěrečných prací

2. Pokyny pro psaní AP – příručka VOŠ ČUS: postup k úspěšnému napsání a 
obhajobě – výběr tématu a vedoucího, základní informace, obsah projektu AP

3. Struktura AP - úvod, teoretická a praktická část, závěr, cíle a úkoly, 
metodika, titulní list apod.

4. Formální náležitosti AP 

5. Citace, literatura

6. Metodika - výzkumné metody, výzkumný soubor, zpracování a interpretace 
dat, základní statistické zpracování dat

7. Jak má vypadat prezentace projektu k AP? Obhajoba AP?

8. – 12. prezentace projektů k AP



POKYNY PRO PSANÍ AP
– PŘÍRUČKA VOŠ ČUS 

Postup k úspěšnému napsání a obhajobě – výběr 
tématu a vedoucího, základní informace, obsah, 
struktura



PŘÍRUČKA VOŠ ČUS 

Pokyny pro psaní AP

Formulář pro zadání AP a Šablona pro 
psaní AP

https://vos-cus.cz/wp-content/uploads/2021/05/Pokyny-pro-psani-absolventskych-praci-NOVY.pdf
https://vos-cus.cz/pro-studenty/intranet/intranet-absolutoria/
https://vos-cus.cz/pro-studenty/intranet/intranet-absolutoria/


JAK POSTUPOVAT PŘI ZPRACOVÁNÍ 
ZÁVĚREČNÝCH PRACÍ?

Volba a zadání tématu závěrečné práce

Vypracování projektu závěrečné práce

Průběžné konzultace s vedoucím práce

Struktura závěrečné práce

Formální náležitosti závěrečné práce

Odevzdání závěrečné práce, obhajoba

1.

2.

3.

4.

5.

6.



FORMÁLNÍ NÁLEŽITOSTI AP

A4

• Ohraničení – 3,5 cm levý, ostatní 2,5 cm (vazba práce)

• Text se člení do kapitol a podkapitol

• Členění kapitol - max. 4 úrovně titulků (1.1.1.1)

Odstavec 

• Řádkování 1,5 b.

• Mezery za odstavcem 6 b.

• Zarovnání do bloku



FORMÁLNÍ NÁLEŽITOSTI AP

Písmo

• Times New Roman

• 12 b.

• Černá barva

• Názvy hlavních kapitol mohou být velkým písmem, ale 
nemusí (v celé práci stejně)

Číslování

• Arabské číslice

• Dole uprostřed (na všech stránkách ve stejném místě)

• Číslování kapitol – od 1 (za posledním označením úrovně se 
nepíše tečka)

• Např.: 2.1 Marketing škol – 2.3.4 Nástroje interních PR – 6. 
Diskuse

• 1. číslovaná kap. je Úvod (1.) a poslední číslovaná je Závěr



STYLISTIKA PRÁCE

• Jasné a přesné vyjadřování

• Pravopisné a jazykové normy – četl práci někdo? Korektura?

• Spisovný jazyk

• Odborná terminologie – české odborné termíny x anglické 
termíny

• Minimalizace emocionálního zabarvení textu

• Předkládání vlastních názorů, citace a polemika

• Neobracíme se na čtenáře (např. „tato pasáž je pro čtenáře 
složitá…)

• Doporučení: styl neosobního vyjadřování, resp. ER-forma
• Je možno konstatovat, že…

• Jeví se jako jisté…

• Z textu vyplývá, že…



STYLISTIKA PRÁCE

• Název práce odráží její obsah

• Cizí názvy a jména se nepřekládají (Jiří Křoví)

• Kompozice práce – od vymezení → uvedení do situace, 
tematické okruhy→ závěr

• Členění myšlenek do logických odstavců

• Nevyužívat nadměrně dlouhá souvětí

• Kladené otázky závěrem:

• Je text jazykově správně?

• Je text srozumitelný? A čitelný?

• Je text jasný, nezabarvený a nekomplikovaný?



PROSTOR 
PRO 

DOTAZY
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